UBND HUYEN MUONG CHA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON SA LONG Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S0: 01/QD-MNSL Sa Long, ngay 31 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh quy ché chi tiéu noi by va quan ly, sir dung tai san cong
ciia trwong Mam non Sa Long nam 2025

Can ctr luat Ngan sach nha nude ngay 25/6/2015;

Céan cur Nghi dinh so 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 ndm 2016 cua
Chinh phu Quy dinh chi tlet thi hanh mét s6 diéu cua Luat Ngan sach nha nudc;

Can ctr Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phu quy
dinh co ché tu chu ctia don vi su nghiép cong lap

Cin cr quyét dinh s6 402/QD-PGD ngay 31/12/2024 ctua phong Gido duc va
bao tao huyén Mudng Cha v/v giao du toan chi ngén sach cho cac don vi truong
Mam non, Tiéu hoc, THCS nim 2025;

Can ¢t Nghi quyét hoi nghi can bd, codng chirc, vién chirc trudong Mam non
Sa Long ngay 24/10/2024 thong qua;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyet dinh nay quy ché chi tiéu ndi bo va quan
ly, str dung tai san cong cua truong Mam non Sa Long nam 2025.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ki cho dén khi hét
ngan sach nién do 2025.

Diéu 3. Ban giam hi¢u va toan thé gido vién, nhéan vién co quan co trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;

- Kho bac;

- Phong GDDT;
-Luu VT; KT.

Lé Thi Thu Hong




UBND HUYEN MUGNG CHA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON SA LONG Doc Iap - Ty do - Hanh phiic
S6: 01/QCCTNB-MNSL Sa Long, ngay 31 thang 12 ndm 2024
QUY CHE

Chi tiéu ngi bj cia truong Mﬁm non Sa Long niam 2025

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s§ 01/Qb-MNSL
Ngay 31 thang 12 nam 2024 cua truong Mam non Sa Long)

; CHUONG 1
NHUNG QuUYy PINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi 4p dung

Quy ché nay ap dung cho tit ca can bd quan ly, Gigo vién, nhan vién trong
truong Mam non Sa Longviéc thuc hién sur dung ngan sach nha nuge giao, dam
bao chi thuong xuyén, bao quan, str dung taj san, trang thiét bj trong co quan ding
muc dich, ¢4 hiéu qua, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, cong béng trong don
vi. Nang cao vai tro trach nhiém cua c4an bo quan ly, Gido vien va nhan vién trong
don vi timg buéc xay dung nép séng van hoa lanh manh noj truong hoc, y thire tu
giac vé thyuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

Diéu 2: Muc tiéu va nguyén tic thuce hién

1. Muc tiéuy

Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong viéc str dung kinh phi.

Néng cao hiéu qua cong tac, higu qua str dung kinh phi quan ly hanh chinh,
tang thu nhap cho c4n bd cong chue.

St dung tai san cong dung muc dich. C4 hiéu qua.

2. Nguyén tic thuc hién

Tai san cong phai duoc sir dung ding muc dich cho céc hoat dong cua co
quan;



CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE
Diéu 3: Chi cic hoat dong hanh chinh
1. Chi tra tién lwong:

’ Chi tra theo hé sb khung béac luong, vugt khung,chirc vy, trach nhiém, phu
cap do nha nude quy dinh theo tung thoi diém.

2. Thanh toan di phép:

Ché do nghi phép duoc thuc hién theo Théng tu sb 141/20171/TT-BTC ngay
20/10/2011 va théng tu 57/2014/TT — BTC ngay 06/05/2014 cu thé:

Bugc thanh toan tién phu cap di dudng (twong duong véi mire phu cép luu
tri theo ché do cong tac phi hién hanh) 1a 200.000 déng/ngéy va dugc quy dinh
nhu sau.Thanh toan 4 ngay di va vé tir co quan vé céc tinh tir Hué trd ra. Thanh
toan 6 ngay di va vé cac tinh tir Da Naéng tré vao.

Tién phuong tién di lai bao gdm: Tién phuong ti¢n vén tai (trir phuwong tién

may bay) cta to chire, ¢4 nhan kinh doanh van tai hanh khéch theo quy dinh cua
phap luat bao gom: tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe; vé
tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu ngugc lai.
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3. Chi tra tien dién sang, tién nuoc, tien nwdé'c uong.

Tién dién chi thuc hién thanh toan tién dién phuc vu cho cé4c hoat dong cua
nha truong khong thanh toan tién dién cho cong tac nau an cho hoc sinh ban trti va
dién cho khu tap thé cua gido vién. Mtrc thanh toan theo héa don thuc te.

Tién nudc sach chi theo héa don thuc té dam bao tiét kiém, hiéu qua.
Tien ché nuéc thanh toén theo hoa don thure t& dam bao tidt kiém, hiéu qua.
4. Van phong pham:
~ Van phong pham can ¢t nhu ciu hoat dong trong nim chi thuc té dam bao
tiet kiém, hiéu qua.
5. Vé siv dung dién thoai, Internet:
.. Thanh toén cudc dién thoai c6 dinh, internet: Theo hoa don thuc té dam bao
tiet kiém, hiéu qua.
6. Thanh toin cic khoan chi phi chuyén mon:

Vin phong pham cho gido vién chi theo sO gido vién thuc té cia truong.
Muc chi khong qua 250.000 dong/gido vién/nam hoc.

Cac hoat dong chi phi nghiép vu chuyén mén can cir vao cac hoat dong phat
sinh thyc té trong nam dé chi dam bao tiét kiém hiéu qua.

Mot s6 hoat dong chi phi chuyén méon khéc cin cir vao huéng dan chi cua
lién nganh va cap c6 tham quyén chi thuc té theo ché do quy dinh .

7. Vé ché dd cong tac phi :

Can ctr quyét dinh s6 01/2018/QD—UBND ngay 02/01/2018 cua UBND tinh
Dién Bién v/v ban hanh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi td chirc cac cudc



hoi nghi cla cdc co quan, don vi su nghiép trén dia ban tinh Dién Bién. Truong
Mam non Sa Long ap dung nhu sau:

Can b0 di cong tac, ra khoi don vi cach tru sé trén 10km dwge thanh
toan cong tac phi.

7.1 Thanh toan tién phuong tién di cong tac:
Ngudi di cong tac duoc thanh toan tién phuong tién di lai bao gom:

Tién thué phuong tién chiéu di va veé tir co quan dén noi cong tac, cude phi
qua pha, qua do cho ban than va phuong tién cua nguoi di cong tac (néu cd) ma
ngudi di cong tac da truc tiép chi tra.

Ching tir va mtrc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hod don mua vé, hoac
gidy bién nhéan cua chu phuong tién; Gia vé khong bao gom céc chi phi dich vu
khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu cau.

Do nhu cau cong viéc can b0 di cong tac bang may bay cin ctr vao kha nang
kinh phi thu truong don vi quyet dinh thanh toan vé mdy bay theo hang ghe
thuong

7.2 Thanh toan khoan tién tu tic phuong tién

- Pi v6i can bd, cong chirc, vién chire khong c6 tiéu chuan duge bb tri xe 6
t6 khi di cong tac, nhung néu di cong tac cach tru s& co quan tir 10km tré 1én (ddi
vGi cac x4 thude dia ban kinh té xa hoi khé khan, ddc biét kho khan theo cac Quyét
dinh ctia Thu tudng chinh phu) va tir 15km trd 1én (d6i voi cac xa con lai) ma tu
tic bang phuong tién ca nhan ctia minh di cong tac trén quing dudng c6 phuong
tién giao thong cong cong hodc khong céd phuong tién giao thong cong cong dugce
thanh toan khoan nhu sau:

- Trén quang duong c6 phuong tién giao thong céng cong: thanh toan bang
1.000 dong /1km;
- Trén quéng duong khong c6 phuong tién giao thong cong cong: thanh toan
bang 1,5 lan la 1.500 dong/1km;
7.3 M phu cép luu tru:
Muc phu cap luu tri dé tra cho ngudi di cong tac: 200.000 dong/ ngay (ddi
voi nhimg nguoi di cong tac tai TP. Dién Bién Phu, Thi x4 Muong Lay va cac xa

trong huyén, phu cap luu tri dugce tinh bang 1/2 ngay di va 1/2 ngay ve), trir xi
Hubi Mi dugc tinh 01 ngay di va 01 ngay vé.

Truong hop di cong tac trong ngay (Di va vé trong ngay) thanh toan murc t6i
da: 150.000 dong/ ngay. (Cac truong hop di ndp bdo cédo chi duge thanh toan theo
ché d¢ di cong tac trong ngay).

7.4 Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

Thanh toan theo hinh thurc khoan:

Nguoi duge co quan, don vi cir di cong tac dugce thanh toan tien thué chd
nghi theo phuong thirc thanh toan khoan theo cac mirc sau:

- Di cong tac ¢ quan, thanh phé thudc thanh phd tryc thuge trung uwong va
thanh pho 1a d6 thi loai 1 thude tinh, mirc khoan: 400.000 dong/ngay/ngudi doi véi




di mot minh hogc c6 1& ngudi khac gisi va 250.000 dong/ngay/ngudi dbi véi di
theo doan.

- bi cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phd tryc thudc trung uong, tai thi
x4, thanh pho con lai thudc tinh, mirc khoan: 300.000 dong/ngay/ nguoi doi véi di
mot minh hodc ¢6 18 ngudi khac gio1 va 200.000 dong/ngay/ngudi dbi véi di theo
doan.

- Di cong tac tai cac ving con lai (bao gdém ngoai tinh va ndi tinh), muirc
khoan: 250.000 dong/ ngay/ngudi dbi véi di mot minh hodc ¢6 1¢ nguoi khac gisi
va 150.000 déng/ngéy/ngudi d6i vé6i di theo doan.

- Can b9, cong chtre, vién chuic di cong tac tai cac don vi truong da dugc bd
tri phong nghi khong phai tra tién, thi nguoi di cong tac khong duoc thanh toan
tién thué phong nghi.

>

thang, qud mirc quy dinh trén chuyén sang thanh toin khodn tién cong tic phi
theo thang 500.000 dong/nguoi/thdng.

Co s¢ thanh toan chd nghi: La gidy di duong c6 ky duyét déng dau cua thu
truong co quan, don vi ctr can b di cong tac va ky xac nhan déng dau ngay dén ,
ngay di cua co quan noi cén bo dén cong tac. (Hodc nha nghi, khach san dén cong
tac ).

*Mirc thanh todn cong tic phi mot thing t6i da khong qua 10 ngay/

8. Ché db di hoc
Thuc hién theo quyét dinh sé 32/2012/QD-UBND ngay 26/12/2012 cia UBND
tinh Dién Bién v/v ban hanh quy dinh mét s6 chinh sach hé trg cho can b, cong
chire, vién chirc di hoc va chinh sach thu hut nhitng ngudi ¢6 trinh d6 cao trén dia
ban tinh Dién Bién.

Thyuc hién theo quyét dinh sé 21/2020/Qb-UBND ngay 03/11/2020 cua
UBND tinh Bién Bién v/v ban hanh quy dinh mirc chi cho cong tac dao tao, bdi
dudng can bg, cong chirc, vién chire trén dia ban tinh Dién Bién.

* Piéu kién dugc hd tro: Phai nim trong quy hqach, ké hoach déo‘ tao, boi
dudng hang ndm cua don vi va phu hop vOi muc tiéu ke hoach Pao tao, boi dudng
can bg, cong churc cﬁa tinh (Phai co Quyét, dinh cua UBND tinh, UBND huyén mai
dugc thanh toan ché d6 theo Quyet dinh s6 32/2012/QD-UBND tinh Dién Bién)

9.Chi tiép khach:

- Thyc hién theo Quyet dinh s6 26/2019/QD- UBND ngay 05/08/2019 clia
UBND tinh Dién Bién.

Diéu 6.Chi tiép khach trong nudc

1. béi tuong khach dugc moi com.

a) Tong Bi thu, Chu tich nuéc, Phé Chu tich nuée, Ch tich Quéc héi, Pho
Chu tich Quéc hoi, Thu tuong Chinh phu, Phé Thu tuéng Chinh phu, Uy vién Bo
Chinh tri.

b) Khach thudc céc co quan Trung uvong bao goém: Cac co quan Pang, Chinh
phu, Quoc hoi, Uy ban Mit tran Té quoc Viét Nam, cac BO, Nganh, Poan thé



Trung wong; cac Ban Dang, cac co quan cua Quoc héi; cap Cuc, cap Vu cua cac
B9, nganh Trung uwong va tuong duong.

¢) Cac doan khach cac tinh, thanh phé truc thude Trung uong: Cac co quan
bang, Doan Dai biéu qudc hoi, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Uy ban Mt
tran T qudc Viét Nam cac cap; cac s, ban, nganh va céc t6 chirc doan thé.

d) Céc doan khach la cac dong chi 1ao thanh cach mang; Ba me Viét Nam
anh hung; dong bao dan toc thiéu sb; gia lang, trudng ban, chire sic, ton gido; cac
doi tuong chinh sach.

d) Cac td chie dén tham, tim hiéu, xuc tién va hd tro dau tu trén dia ban tinh;
lam viéc, trao doi nhitng van de lién quan dén sy hop tac thuc day phat trién kinh té
xa hoi cua tinh.

e) Cac t6 chirc trong nude, dén quan hé giup d&, ung ho lam cong tac xa hoi
tir thién, clru nan, ctru hg...

g) Khach du dai héi, hoi nghi, héi thao, toa dam, le mit tinh, ky niém, tap
huan... do Trung uong, dia phuong to chirc theo phan cap.

h) Khach cua cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh: Thu truéng
co quan, don vi str dung nguon kinh phi dugc giao thuc hién ché d6 tu chu va cac
nguon kinh phi hop phap khéc theo quy dinh cua phap luat dé chi moi com khach
dam bao tiét kiém, hiéu qua phu hop véi dic diém hoat dong cia co quan, don vi.

i) Nhitng d6i tuong khach trong nude den lam viéc vdi co quan, don vi theo
chuong trinh, ké hoach duoc cép c6 thAm quyén phé duyét va dugc bd tri kinh phi
riéng tlr nguon kinh phi duoc giao nhung khong thuc hién ché do tu chu.

k) Déi tugng khach duoc moi com cia cic don vi sur nghiép cong lap tu bao
dam chi thuong xuyén va chi dau tu, don vi su nghié€p cong lap tu bao dam chi
thudng xuyén: Déi tugng khach duge moi com do thi trudng don vi xem xét quyet
dinh va phai dugc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd cua don vi dam bao tiét
kiém, hiéu qua phu hop véi dic diém hoat dong cua don vi.

1) Ngoa1 cac dbi tuong khach néu trén d6i voi mot sb truong hop xét thay can
thlet moi com phai duge cap ¢ tham quyén phé duyét ké hoach va cho chu truong
tiép don.

m) Tuy theo mac d9, tinh chat cong viéc va tung loai d01 tuong khach dén
thdm va lam viéc tai tinh, céc cép, cac nganh xem xét bé tri s6 ngudi tiép khach
cho phu hop, twong xtmg, dam bao tiét kiém, chéng lang phi.

2. Mitic chi tiép khach trong nudc.

a) Chi giai khat, mirc chi: 30.000d6ng/bubi(nira ngay)/ngudi.

b) Chi moi com dbi voi khach moi quy dinh tai Khoan 1, Diéu nay, muc chi:
300.000dong/suét (da bao gom do ubng).

¢) Chi phién dich tiéng dén toc trong trudng hop tiép khach dan toc thiéu sé.

Trong truong hop phai di thué phién dich (dich néi) tir tleng Viét sang tiéng dan
toc thiéu sb va nguoc lai, muc thué phién dich ap dung bang muc thué ngudi dan
dudng kiém phién dich tiéng dan toc quy dinh tai Khoan 5 Diéu 3 Thong tu




s6 109/2016/TT- BTC ngay 30/6/2016 cua Bg Tai chinh quy dinh lap dy toan, quan
ly, str dung va quyet toan kinh phi thuc hién cac cudc diéu tra thong ké, Tong diéu
tra théng ké qudc gia va cac van ban thay thé, sira d6i, bo sung (néu co).

10. Ché d¢ lam thém gio:

Can ctr Pidu 98 BLLD nim 2019, tién luong lam thém gid ctia ngudi lao
dong dugc tinh theo don gia tién luong hodc tién luong thyc tra theo cong viéc
dang lam. Quy dinh nay dugc cu thé béng cac cong thic dugc hudng dan tai Diéu
55 va Diéu 57 Nghi dinh 145/2020 nhu sau:

Tién luong 1am thém gid duogc tinh bang 150% tién luong (Lam thém gid

vao ngay thuong); 200% (Lam thém gio vao ngay nghi hang tuan); 300% (Lam
thém gid vao ngay 1¢€).

- Pam bao s gio 1am thém:

+ Khong quéa 50% sb gio lam viéc binh thudng trong 01 ngay;

+ Trudng hop lam viée theo tuén thi téng s6 i 1am viée binh thuong va s6
gi0 lam thém khong qua 12 gio/ngay;

+ Khong qua 40 gio/thang (quy dinh cii la 30 gio),

+ Khoéng qua 200 gio/nam, trir truong hop déc bi¢t nhu lam cong viéc san
xuat da, giay, dién, cép thoat nudc, vién thong,....

11. Mua sam, bao quan, sir dung tai san:

V& mua sém tai san thuc hién theo quyét dinh so 50/2017/QD-TTg ngay
31/12/2017 quy dinh tiéu chuan, dinh muc, st dung may moc, thiét bi va Nghi
dinh sb 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia chinh phu vé quan ly va sur dung tai
san cong.

Cac tai san, thiét bi chuyén dung cin ctt QD s6 118/Qb-SGDDT ngay
13/03/2020 cua S& Gido duc va dao tao tinh Pién Bién Quyét dinh V/v phé duyet
danh muc tiéu chuan, dinh mic may méc, thiét bi chuyén dung cua Nganh gido
duc va Dao tao tinh Pién Bién va Thong tu so 02/2010/TT-BGDDT ngay
11/2/2010 cua B¢ truong Bo Gido duc va DPao tao quy dinh vé tai san, thiét bi toi
thiéu danh cho bac mam non.

Moi tai san cua truong do truong théng nhét quan ly, giao cho cac ca nhén
thudc truong quan ly, sir dung bang cac thi tuc giao nhan. C4 nhan chiu trach
nhiém trudc hiéu trudng vé quan ly tai san, may moc thiét bi duoc giao. Bdo céo
hiéu trudng kip thoi vé tinh trang tai san trong qua trinh str dung.

Cac ca nhan duogc giao quan ly, su dung tai san chi dong 1én ke hoach su
dung tai san, thiét bi hiéu qua, tiet kiém. Khong sur dung tai san cua truong vao
muc dich ca nhan.

Khi céc cd nhan quan ly sir dung tai san c6 tai san hong dot xuét thi phai lap
phiéu dé nghi sira chira theo mau quy dinh gui hiéu truong. Hiéu truong phai to
chtrc kiém tra thuc t& d6i véi may méc thiét bi (c6 thé moi k¥ thuat cla cong ty
bén ngoai kiém tra gidm dinh) bi hong (bién ban kiém tra phai ghi rd tinh trang,



nguyén nhan hu hong, dé xuat bién phap khéc phuc su ¢d) trinh co quan quan ly
phé duyét mdi dugc sua chira.

D6i v6i stra chira nho tai san, nha cira, cong trinh vat kién trac. Phai thanh
lap hoi dong danh gia hién trang x4c dinh mirc do hu hong trinh co quan quan ly

phé duyét trudc khi stra chita. Sua chira nho tai san, may moc, thiét bi trén
15.000.000 dong phai 1ap to trinh 1én cap trén phé duyét.

12. Chi cho céng tic Ping & to chire Ping co so va cac cAp trén co s6.

Can ctr quyét dinh s6 99/QDTU ngay 30/5/2012 cua ban bi thu trung uong
vé ban hanh quy dinh che do chi hoat dong cong tac dang ctia to chuc co s& Dang,
dang bo cap trén truc t1ep CO sO.

Can cu vao hudng dan s6 21/HD/VPTW ngay 04/3/2013 cua van phong
Trung wong hudng dan mot s6 diém quy dinh cuy thé ban hanh kém theo quy dinh
che do chi hoat dong cong tac dang cia to chiic co s& Pang, dang bo cap trén truc
tlep CO SO.

Can cur vao du toan va kinh phi duoc cép nam 2024 dé chi céc hoat dong
cong tac Dang cua chi bg theo quy dinh hién hanh cua Pang va Nha nudc.

13. Chi cho can b9, nhin vién, vién gido vién lam cong tic biét phai tai
Phong Giao duc va dao tao.

Truong hop Cén bg gido vién, nhan vién dugc biét pha1 cong tac tai Phong
Gido duc dugc thanh todn cong tac phi, ché do di hoc theo qui ché chi tiéu noi bo ctia
Phong Giao Duc va dao tao.

CHUONG III
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 4: Quy ché ndy dugc su thong nhat thong qua Ban gidm hiéu, gido
vién, nhén vién ctia truong Mam non Sa Long.

Piéu 5: Toan thé Ban giam hiéu, gido vién, nhan vién cua truong nghiém
tic thuc hién tét quy ché nay. Trong qua trinh thyc hién trong ndm néu c¢6 gi thay
doi s& bo sung stra déi cho phu hop ./.

HIEU TRUONG
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